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CIRCOLARE 5 

Del 10.09.2026 
 

OGGETTO: MODALITA’ DI RICHIESTA APPUNTAMENTO CON DS, DSGA E PERSONALE 
AMMINISTRATIVO.   
 
Si comunicano le nuove disposizioni operative per la richiesta di appuntamenti da parte del 
personale docente e dei genitori con il DS, il DSGA e con gli uffici di segreteria amministrativa. 
Per i genitori gli orari di accesso agli uffici di segreteria sono i seguenti: 
lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 10.00 alle 12.00. 
Per esigenze particolari i genitori possono rivolgersi, con richiesta attraverso la email istituzionale 
NAIC8EM009@ISTRUZIONE.IT, agli uffici competenti. 
 Questa organizzazione serve a garantire il corretto svolgimento delle attività di ufficio 
Per fissare un colloquio si dovrà procedere nel seguente modo : 

 Inviare una richiesta scritta via email all’indirizzo istituzionale NAIC8EM009@ISTRUZIONE.IT, 
specificando nell’oggetto il nome del richiedente e il destinatario. 

 Indicare nel testo il motivo sintetico della richiesta. 

 Attendere la conferma della data e dell’ora da parte dell’ufficio competente. 
 

                                                                                           F.to Il Dirigente Scolastico 

                                                                                         Prof. Giovanni    Buonocore 

                                                                                                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                  ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.L. n.39/1993 
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